


организует их внедрение; 

 организует работы по анализу и количественной оценке 

информационно-телекоммуникационных потребностей структурных 

подразделений; 

 участвует в планировании закупок товаров, работ, услуг 

совместно с отделом автоматизированных систем управления – осуществляет 

обоснование затрат путем проведения анализа существующего рынка 

товаров, работ, услуг, запросов коммерческих предложений от 

потенциальных поставщиков (исполнителей), подготавливает план 

информатизации и план закупок на цели информатизации  Института и 

обеспечения структурных подразделений оргтехникой, вычислительной, 

мультимедийной, проекционной и коммутационной техникой, программным 

обеспечением, а также услугами в области информационных технологий и 

телекоммуникаций. 

 инициирует закупки товаров, работ и услуг совместно с отделом 

автоматизированных систем управления, контролирует выполнение 

договоров – на поставку оргтехники (принтеров, многофункциональных 

устройств, сканеров, факсов, телефонных аппаратов и др.), вычислительной 

техники (персональных компьютеров, ноутбуков, нетбуков, моноблоков, 

планшетов, мониторов, серверов, графических станций, жестких дисков и 

др.), мультимедийной (проекторы, телевизоры, экраны, медиапанели, 

интерактивные доски и др.) и коммутационной техники (коммутаторы, 

маршрутизаторы и др.), комплектующих и расходных материалов; 

 управляет процессом распределения аппаратно-программных 

средств, средств телекоммуникаций и связи, оргтехники, вычислительной, 

мультимедийной, проекционной и коммутационной техники. 

 организует мониторинг технического состояния аппаратных (в 

том числе сетевых) средств, систем телекоммуникаций и связи, оргтехники, 

вычислительной, мультимедийной, проекционной и коммутационной 

техники, а также обеспечивает надлежащую работу и проведение 

своевременного ремонта указанных ресурсов 

 выполняет работы по техническому обслуживанию, диагностике, 

ремонту оргтехники, вычислительной, мультимедийной, проекционной и 

коммутационной техники; 
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